Esempio di invito per e-mail

Manutenzione sicura: una problematica comune

Cara collega, caro collega,

anche nella nostra azienda la sicurezza nella manutenzione e le relative «otto regole vitali» hanno la massima priorità.

Per questo motivo abbiamo pensato a un corso di formazione per ripassare le conoscenze in materia.

La formazione avrà luogo il:
indicare giorno, ora e luogo

La partecipazione è obbligatoria. Nel documento allegato troverà il programma dettagliato.

Nella speranza di poter intraprendere una proficua collaborazione, porgo cordiali saluti.

Mittente

Non dimenticare di allegare il programma all'invito.


